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SOLICITUD DE COTIZACION

UNIDAD EJECUTORA  : 307 UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE ABANCAY
NRO. IDENTIFICACION : 0g1433

N°EM : 00325
Seriores R.U.C.
Direccién
Teléfono . Fax 3
Email : Fecha : 03/07/2026 Moneda : S
Concepto : SERVICIO DE EMPASTADO DE DOCUMENTOS INSTITUCIONALES DE LA OFICINA DE PRESUPUESTO.
UNIDAD ITEM DESCRIPCION VALOR
MEDIDA TOTAL
SERVICIO 502000030005 |SERVICIO DE EMPASTADO
ESPECIFICACIONES TECNICAS:
1 SERVICIO DE EMPASTADO DE DOCUMENTOS INSTITUCIONALES DE LA
OFICINA DE PRESUPUESTO.
CANTIDAD: 18 EMPASTADOS
2 PLAZO DE ENTREGA: EL PROVEEDOR DEBERA ENTREGAR EN UN
PLAZO DE 10 DIAS CALENDARIOS, CONTABILIZADOS DESDE EL DIA
SIGUIENTE DE LA NOTIFICACION.
3 PARA MAS DETALLES SE ADJUNTA EL TDR.

TOTAL

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas @ UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE ABANCAY

Condiciones de Compra 5 i 5
- Forma de Pago: Requerimientos Técnicos:
- Garantia: Descripcion del Servicio

- La Cotizacién debe incluir el .G.V.

Plazo de ejecucién del servicio periodicidad del servicio plazo de Entrega(En
- Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecucion del Servicio :

Servicio Garantizado(En meses)

- Tipo de Moneda : Experiencia previa del proveedor en ejecucion de trabajos similares
- Validez de la cotizacion : Otros

- Indicar Marca de Procedencia

- Tipo de Cambio :
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FORMATO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

Unidad de Organizacion OFICINA DE GESTION INSTITUCIONAL — UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL DE ABANCAY

Meta Presupuestaria 043-2026
FF/Rb: 1-00

Contratacion de servicio de empastados de documentos de la Oficina de
Denominacion de Ia Presupuesto de la Unidad de Gestion Educativa Local de Abancay.
Contratacion

1. Finalidad Publica

EL SERVICIO DE EMPASTADO CONTRIBUIRA A LA CONSERVACION Y LA CUSTODIA DE DOCUMENTOS DE LA
OFICINA DE PRESUPUESTO.

3. Objetivo de la Contratacién

3.1 Objetivo General

Realizar el servicio de empastados de documentos de la Oficina de Presupuesto de la Unidad de Gestién
Educativa Local de Abancay con la finalidad de resguardar, conservar y custodiar de manera adecuada.

3. Alcance y Descripcién del Servicio

-Servicio de empastado. Cantidad: 18 empastados que contienen documentacién

TAPA, CONTRATAPA | En cartén prensado el mismo que se adaptara a la documentacién (tamafio oficio

Y LOMO aproximadamente)

INTERIOR Los documentos deberan ser cuidadosamente colados y cocidos respetando el orden
indicado ‘

ACABADO Color azul marino con impresion personalizada en letras doradas para cada libro
segun las instrucciones del drea usuaria.

PLAZO Unico entregable:
A los 10 dias calendario después de la notificacion de la orden de servicio

ENTREGA DE LOS El proveedor ganador recogerd los archivadores que contiene la documentacién de

ARCHIVADORES la Oficina de Presupuesto de la UGEL Abancay bajo responsabilidad

*El proveedor deberd apersonarse a la entidad, previo a la prestacién del servicio, con la finalidad de verificar

la cantidad de hojas que conforman cada empastado, no pudiendo alegar desconocimiento posterior sobre
dicha informacion.

5. Requisitos del Proveedor y/o Personal

- Persona natural o juridica

- Contar con el registro Gnico de contribuyente (RUC)

- Tener RNP vigente

- No estar en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.
- No encontrarse suspendido para contratar con el Estado.

- Tener RUC con actividad econémica relacionada

- Contar con taller adecuado que garantice la custodia y resguardo de los documentos que le seran
entregados.

(4]

. Lugar y Plazo de Ejecucién

Lugar: Oficina de Gestion Institucional de la Unidad de Gestién Educativa Local de Abancay. Av. Arenas N2121
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Plazo: El Proveedor Debera Entregar En Un Plazo De 10 Dias Calendarios, Contabilizados Desde El Dia Siguiente
De La Notificacion.

8. Conformidad

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025. La
conformidad es otorgada por la Oficina de Gesti6n Institucional, en el plazo méximo de 7 dias computados
desde el dia siguiente de recibido el entregable.

De existir observaciones, la UGEL ABANCAY las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de
estas, otorgandole un plazo para subsanar 02 dias calendario. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no
cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la UGEL ABANCAY puede otorgar al CONTRATISTA periodos
adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora
desde el vencimiento del plazo para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la UGEL
ABANCAY para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la UGEL ABANCAY no efectda la recepcién o no otorga la
conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la
penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

9. Forma y Condiciones de Pago

El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la Ley.

La UGEL ABANCAY paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes de otorgada la conformidad por parte del drea usuaria y es prorrogable, previa justificacion
de la demora, por cinco dias habiles

La UGEL ABANCAY realiza el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en soles, en un PAGO
UNICO_luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segiin lo establecido en

el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por
Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la UGEL ABANCAY debe contar
con la siguiente documentacién:

- Documento en el que conste la conformidad de la prestacion efectuada suscrita por el servidor responsable
del Oficina de Gestién Institucional.
- Comprobante de pago.

En caso de retraso en el pago por parte de la UGEL ABANCAY, salvo que se deba acaso fortuito o fuerza mayor,
EL CONTRATISTA tiene derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido en el articulo 67 de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas

11. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucidn de la prestacién:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la
UGEL ABANCAY le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente férmula:
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0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad diaria =

Dénde:
F = 0.40, para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
F=0.25, para plazos mayores a sesenta (60) dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al monto vigente del contrato, componente o
item que debi6 ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables cuantificables en monto y plazo, al
monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobada. Adicionalmente,
se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite,
de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este (ltimo
caso la calificacién del retraso como justificado por parte de la UGEL ABANCAY no da lugar al pago de gastos
generales ni costos directos de ningln tipo, conforme al numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago final, segtin corresponda.

| 14. Resolucion del Contrato

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de
la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES procederén de acuerdo
con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF

17. Clausula Anticorrupcién y Antisoborno

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa
o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la UGEL ABANCAY.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacién y/o cualquier
servidor de la UGEL ABANCAY, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa
linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que
no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante

la ejecucidn del contrato con la UGEL ABANCAY.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes
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de los drganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier
persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances
de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta cldusula, durante la ejecucién
contractual, otorga a la UGEL ABANCAY el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo
anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catdlogos electrénicos de acuerdo
marco, el incumplimiento de la presente cldusula conllevara que sea excluido de los Catélogos Electrénicos
de Acuerdo Marco. En ningln caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar.

18. Clausula Solucién de Controversias

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante
conciliacion.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del plazo de caducidad
correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 82 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o se
llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas a
arbitraje.
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